Kanton St.Gallen
Berufs- und
Weiterbildungszentrum
Rorschach-Rheintal

BM 1

Berufsmaturitat BM 1 Wirtschaft und Dienstleistung
Wirtschaft (WD-W)

Beruifisbiid E-Proiii mit BM 1

Kaufleute arbeiten in den unterschiedlichsten Wirtschaftszweigen, die in 21
Branchen unterteilt sind. In den verschiedenen Einsatzbereichen Ubernehmen sie
administrative und organisatorische Aufgaben.

Tatigkeiten

Kaufleute arbeiten im Biro eines Unternehmens. Wéahrend sich die grundlegenden
Tétigkeiten von Kaufleuten in den verschiedenen Branchen gleichen, kénnen das
Arbeitsumfeld und die spezifischen Anforderungen stark variieren. Zu den wichtigsten
Arbeiten von Kaufleuten zahlen die Informationsverarbeitung, die Kommunikation per E-
Mail und Telefon sowie das Priifen und Ausflhren des Zahlungsverkehrs. Sie archivieren
Geschéftsunterlagen, fihren den Zahlungsverkehr aus, organisieren Anlasse und
protokollieren Besprechungen. Sie erteilen mindlich und schriftlich Auskunft an
Mitarbeitende und Kundschaft, verteilen die eingehende Post, verpacken und frankieren
Briefe sowie Pakete und flihren Adress- oder andere Datenbanken. Auch holen sie
Ausklinfte ein, verfassen Kundenbriefe oder fiihren Lohnzahlungen aus. Alle diese Arbeiten
werden am Computer getéatigt. Da Kaufleute taglich per Internet und Telefon mit nationalen
oder internationalen Kundinnen und Kunden sowie Lieferfirmen in Verbindung stehen, wird
viel Wert auf gute mundliche und schriftliche Deutsch- und Fremdsprachenkenntnisse
gelegt. Die schulische Bildung unterscheidet sich je nach Profil. Demgegentber hat die
Profilwahl keinen Einfluss auf die praktische Ausbildung im Betrieb.
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@ Matura-Navigator
Erfahren Sie viel Wissenswertes Uber die Berufsmaturitat und ihre
verschiedenen Ausrichtungen. Welche Facher erwarten Sie? Was sind die
Voraussetzungen fiir eine Berufsmaturitat? Wo wird die Berufsmaturitat
angeboten?

—> Zum Matura-Navigator

Ausbildung

Erweiterte kaufmannische Grundbildung mit Berufsmaturitat

Die Ausbildung dauert 3 Jahre und der Unterricht findet jeweils an zwei Tagen pro Woche
statt.

IDAF-Projektwochen (Interdisziplindres Arbeiten in den Fachern)
- 1. Lehrjahr: IDAF 1 findet jeweils im Juni in der Westschweiz statt
- 2. Lehrjahr: IDAF 2 wird zwischen den Sommer- und Herbstferien ein zusatzlicher

Schultag abgehalten (Total 7 Wochen)
IDAF 3+4 wird jeweils im Juni als ein Unternehmensplanspiel durchgefiihrt

Schultage Schuljahr 2023/24

2. Lehrjahr: Montag und Dienstag, zwischen den Sommer- und Herbstferien zusétzlich
Mittwoch

3. Lehrjahr: Mittwoch und Donnerstag

Schultage Schuljahr 2024/25
3. Lehrjahr: Dienstag und Mittwoch

Berufsbezogene Facher

Deutsch/Franzdsisch/Englisch

Mathematik Grundlagen

Finanz- und Rechnungswesen

Wirtschaft und Recht

Geschichte und Politik

Technik und Umwelt
Information/Kommunikation/Administration
Interdisziplinares Arbeiten in den Fachern

Interdisziplindre Projektarbeit
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Weitere Facher

v Sport


https://www.maturanavigator.ch/
https://www.bzr.ch/wissenswert/sport.html

Anmeldung Aufnahmeprufung BM 1

Priufungsanforderungen

Zur Prifung zugelassen wird, wer im Priifungsjahr die dritte Klasse der Oberstufe der
Volksschule besucht oder wer die Schulpflicht erflllt hat. Der Aufnahmeprufungsstoff ist
der Lehrstoff von den Fachern Deutsch, Franzdsisch und Mathematik. Es werden

die ersten vier Semester der Sekundarschule nach St.Galler Lehrplan gepriift.

Abschluss

Eidgendssisches Fahigkeitszeugnis «Kauffrau/-mann EFZ» (Erweiterte Grundbildung)
Eidgendssisches Berufsmaturitatszeugnis

DELF B2 (DELFDiplome d'Etudes en Langue Francaise)

FCE B2 (First Cambridge Certificate)

C SRS

Kontakt

Kultur ist unsere Herausforderung — Lust auf zusammen! Austausch und Vernetzung sind
beim BZR auf allen Ebenen alltaglich. Partnerschaftlich, menschlich, offen, ehrlich: Wir
freuen uns auf Sie, sprechen Sie uns an.

Felix Wetter Simon Good
Leiter Abteilung Fachbereichsleiter
Kaufmannische Wirtschaft
Berufe, BM, MPA 058 299 99 33
+41 58 229 99 42 simon.good@bzr.ch
felix.wetter@bzr.ch vCard
vCard
Christoph
Grissmann

Fachbereichsleiter IKA

058 229 99 33
christoph.grissmann@

bzr.ch
vCard


tel:+41582299942
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Susanne Kappeli Yvonne Oertig

Fachbereichsleiterin Fachbereichsleiterin
Deutsch, Wirtschaft
Sprachlehrerin 058 229 99 33
susanne.kaeppeli@bzr.ch yvonne.oertig@bzr.ch
vCard vCard

Anabel Rivela
Fachbereichsleiterin
Fremdsprachen

+41 58 229 99 33
anabel.rivela@bzr.ch

vCard
Nachste Termine

SEMEEE QV 2025 Deutsch Aufsatz Kaufleute BM
03.05.25 1 und BM 2 Volizeit

Montag
12.05.25

- QV Betrieb Kaufleute

Freitag
13.06.2%
Donnerstag Noten- und Absenzabgabe
15.05.25 Abschlussklassen aller Berufe (ohne

B BMWYV) - Versand Zeugnisse WO 21
Samstag

17.05.25 DELF B2 Kaufleute BMWL 3. Klassen


https://www.bzr.ch/wirtschaft/kauffrau-mann-efz-e-profil-mit-bm-1.vcf?tx_flemployeescustom_employeesshowbelonging%5Baction%5D=vcard&tx_flemployeescustom_employeesshowbelonging%5Bcontroller%5D=Employee&tx_flemployeescustom_employeesshowbelonging%5Bemployee%5D=190&cHash=102ede783fc4764989c862ed7bbaa0b1
tel:0582299933
https://www.bzr.ch/wirtschaft/kauffrau-mann-efz-e-profil-mit-bm-1.vcf?tx_flemployeescustom_employeesshowbelonging%5Baction%5D=vcard&tx_flemployeescustom_employeesshowbelonging%5Bcontroller%5D=Employee&tx_flemployeescustom_employeesshowbelonging%5Bemployee%5D=193&cHash=e609cd310b8807c3084b758ef00f4ee1
tel:+41582299933
https://www.bzr.ch/wirtschaft/kauffrau-mann-efz-e-profil-mit-bm-1.vcf?tx_flemployeescustom_employeesshowbelonging%5Baction%5D=vcard&tx_flemployeescustom_employeesshowbelonging%5Bcontroller%5D=Employee&tx_flemployeescustom_employeesshowbelonging%5Bemployee%5D=195&cHash=42c5a6095df644dc30e687314eafdc6d

Links

[

Umrechnung von Fremdsprachdiplomen in Noten

[

Matura-Navigator

[

www.berufsmaturitaet.ch

[

Schweizerische Konferenz der kaufméannischen Ausbildungs- und
Prafungsbranchen

[

Schweizerische Konferenz der Kaufmannischen Berufsfachschulen

[

Stundenplane

[

neue Lernende anmelden


http://www.skkbs-csepc.ch/diplomrechner
https://www.maturanavigator.ch/
http://www.berufsmaturitaet.ch/
https://www.skkab.ch/de
https://www.skkab.ch/de
https://www.skkbs-csepc.ch/home
https://asopo.webuntis.com/WebUntis/?school=BZR#/basic/timetable
https://www.bzr.ch/de/schnellzugriff/anmeldung-lernende.html
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tel:+41582299988
tel:+41582299933

